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20.5.2020. (srijeda)

Nastavna cjelina: MS Word 2007

Nastavna jedinica: Ponavljanje i vježbanje
Odgovori na pitanja:
1. Kako se zove paket programa u kojem možemo pronaći Microsoft Word 2007?

2. Gdje se u Word sučelju nalazi Naslovna traka?

3. Napiši dva načina kako možemo obilježiti cijeli odlomak.

4. Koja je svrha oblikovanja teksta?

5. Kako se zove alat koji koristimo ako u tekstu vršimo nabrajanje?

6. Opiši postupak odabiranja željenog pisma.

7. Zaokruži one elemente koji se smatraju objektima

a) Simboli

b) Alati

c) Brojevi stranica

d) Naredbe

e) Slike

Praktični zadatak:

 Da biste uspješno obavili ovaj pokrenite Microsoft Word i slijedite upute:
1. Na sredini papira napišite svoje ime s vrstom slova Times New Roman, veličine 48.

2. Podcrtajte svoje ime.

3. U dvije-tri rečenice opišite sebe, za opisivanje koristite slova  Arial, veličine 16 koja su podebljana.

4. Koristeći grafičke oznake nabrojite sve vaše ukućane.

5. U dokument ubacite omiljenu sliku sa svog računala ili sa interneta 

6. U dokument ubacite sljedeće simbole: ®    £  ©  ≥  ± 

7. Umetnite broj stanice na dno stranice

Spremite i pošaljite na mail  osscerin@gmail.com ili viber/whatsapp.

