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Uporaba radne biljeznice

Stvaranje
radne bilezhice

Proracunske tablice - tablice za unos i obradu podataka.
Radna biljeZnica - naziv je za datoteku napravljenu u
programu Excel ,sastoji se od radnih listova. Formati brojeva u

Radni list - tablica sacinjena od redaka i stupaca, a sjecista redaka i stupaca éelijama tablica
cine celije.
Adresa celije - svaka ¢elija ima svoju adresu koja se sastoji od
slova i broja. Formati brojeva - nacini prikaza broja u ¢eliji.
\ Aktivna éelija - ¢elija u kojoj je moguce vrsiti izmjene i Postupak oblikovanja ¢elije - za postavljanje oblikovanja

\ upis podataka (formata) koristi se alat Oblikuj éelije (Format Cell).

\

!

Tri koraka za unos podataka: aktiviranje celije, unosii
{Jhos podataka potvrda unosa podataka.
Tip podataka u radnoj biljeZnici - podatci mogu biti
numericki podatci, tekst i formule.
Formule - jednadZbe koje izraCunavaju zadanu matematicku
operaciju i u ¢eliju ispisuju rezultat.
Oznacavanje formule - formula uvijek zapocinje znako

jednakosti.
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Informatika izborni

Nastavna cjelina: Program za tablično računanje – MS Excel

Nastavna jedinica: Ponavljanje

Dragi učenici, dobro pogledajte ove dvije umne mape Excela (ono što smo do sada učili)
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Promjena prikaza i ispis radne biljeznice

Excel omogucuje nekoliko vrsta prikaza.
U Excelu je moguce istodobno prikazati viSe radnih
biljeZnicaili radnih listova.

Za prikazivanje vise radnih biljeZnica ili viSe radnih listova
istodobno koristi se grupa alata Prozor.
Zamrzavanje je postupak kojim dobivamo retke i stupce koji su
uvijek vidljivi na stranici.

U zaglavlju i podnoZju odredujemo Sto ce se ispisivati
na svakoj stranici.

Grafikoni
\ Grafikoni - vizualni prikazi podataka i omogucdavaju

lakse i preglednije ¢itanje podataka.
Grafikon se sastoji od elemenata koji se mogu oblikovati.
Vrsta grafikona: Stupac, Crta, Torta, Traka, Podrucje, X Y,
Burza, Povrsina, Prstenasti, Mjehurici i Polarno.

NizovVi
podataka

\

Funkcije - unaprijed definirane formule koje izvode
izraCune pomocu odredenih vrijednosti koje se zovu
Niz - skup podataka koji su posloZeni po nekom pravilu. \ argumenti.
Nizovi u Excelu mogu biti linearni, rastuci, datumski, Dijelovi funkcije - Svaka funkcija sastoji se od nazivai
samoispuna i definirani. argumenata funkcije.
Excel razlikuje apsolutne, relativne i mjesovite adrese. Kategorije funkcija - Excel sadrzi vise od tristo funkcija koje su

Znak S koristimo za ,zaklju¢avanje“ oznake retkaili stupca razvrstane u kategorije.
u adresi celije. Neke od najcesce koristenih funkcija: SUM, MAX, MIN,

l +AVERAGE, ROUND, COUNT, COUNTIF, TODAY(), IF

il >





Zadatak je da napravite prezentaciju svih pitanja (što više) koje možete postaviti iz ovih mapa (do sada naučenim).

Ukoliko nemate mogućnost možete napraviti pitanja i odgovore, uslikati i 
Poslati  na mail osscerin@gmail.com ili na viber/whatsapp 063/455-730.
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